OBEC PRAVICE

PRAVICE 70,671 78 JIRICE U MIROSLAVI

Smeérnice ¢.1/2019,

k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smernice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu §
27 zakona €. 134/2016Sb.,0 verejnych zakazkach(dale jen ,,zakon“),tj.vefejnych zakdzek na
dodavky a sluzby pod 2.000 000K¢ bez DPH a verejnych zakazek na stavebni prace pod
6.000 000KC bez DPH.

Cl. 1

Verejné zakazky malého rozsahu

Verejne zakazky maleho rozsahu ve smyslu §27 neni obec v souladu s § 31 povinna zaddvat
postupem podle zakona, ale musi vidy dodrZovat zasady uvedené v § 6, tj. zdsady
transparentnosti,rovného zachazeni a zakazu diskriminace.Pro zadavani vefejnych zakazek
maleho rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.

Zastupitelstvo obce si vyhrazuje pravo postup dle této smérnice upravit & se od ni
odchylit,pokud jde o verejné zakazky lll. kategorie.

Veskeré Castky predpokladanych hodnot vefejnych zakazek uvedené v této smérnici jsou
hodnoty bez DPH.




Zakazky malého rozsahu se podle vyse predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie:

|. kategorie:

1. zakazky na dodavky a sluzby,jejichZ predpokladana hodnota nepfesahuje 100.000ké bez
DPH.

2. zakazky na stavebni prace, jejichZ predpokladana hodnota nepfesahuje 300.000ké bez
DPH.

(dale jen ,zakazky l.kategorie”)

ll. kategorie:

1.zakazky na dodavky a sluzby, jejichZ predpoklddana hodnota pfesahuje 100.000ké bez DPH
a nepresahuje 300.000kc bez DPH.

2.zakazky na stavebni prace, jejichZ predpokladana hodnota presahuje 300.000k¢ bez DPH a
nepresahuje 1.000.000kc bez DPH.

(dale jen ,,zakazky ll.kategorie”)

lll. Kategorie:

1.zakazky na dodavky sluzby,jejichz predpokldadana hodnota presahuje 300.000k¢ bez DPH a
nedosahne 2.000.000k¢ bez DPH.

2.zakazky na stavebni prace,jejichz predpokladana hodnota presahuje 1.000.000k¢ bez DPH
a nedosahne 6.000.000kc bez DPH.

IV. Kategorie:

1.zakazky na dodavky a sluzby,které je nutné zadat v krajné naléhavém pripadé,ktery
zadavatel svym jednanim nezpusobil a ani jej nemohl predvidat a z Casovych dluvodu neni
mozné zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto smeérnici, za splnéni téchto
podminek se mizZe jednat napf. o zakazky na predejiti/odstranéni/ zmirnéni skod
zpusobenych napr .povodnémi,mimoradnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo
les (veétrné a sneéhové kalamity,nebezpedi vzniku pozaru v obdobi sucha,nahodila
tézba),havarijnimi situacemi,atd.

(dale jen ,,zakazky |V.kategorie®)



1.1 Verejneé zakazky malého rozsahu l.kategorie

a)Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu(dodévka zboZi a sluzeb),vybira
starosta,popr. mistostarosta,bez organizace vybérového fizeni béznym ndkupem,pfijetim
nabidky,objednavkou,popf. smlouvou,na zdkladé informaci ziskanych prdzkumem trhu nebo
zkusenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi.Tyto zakdzky schvaluje
starosta,popr. mistostarosta.Je pfitom povinen dodrZet zasady stanovené v &lanku 1.

b)Zadany mohou byt pouze dodavky,sluzby nebo stavebni prace,jejich financovani je kryto
schvalenym rozpoctem obce.Smluvni vztahy sjednané formou objednavky musi byt
podepsany starostou nebo mistostarostou.

c)Zadani smlouvy &i objedndvky typu vefejna zakazka l.kategorie nepodléhaji schvéleni
zastupitelstva obce a zastupitelstvo obce tak vyslovné svéfuje rozhodovani o tomto typu
zakazek starostovi a v jeho nepritomnosti mistostarostovi a své pravomoci tak v tomto
rozsahu deleguje na starostu,pripadné mistostarostu.

1.2 Verejné zakazky malého rozsahu ll.kategorie

a)O zadani zakdzky ll.kategorie rozhoduje starosta nebo povéfreny zastupce zadavatele.

b)Zadavatel zadava zakdzku na zakladé prizkumu trhu.Prizkum trhu spoéiva v zajisténi
cenovych nabidek od tfi dodavatell u kterych Ize predpokladat,Ze jsou schopni zakazku
radne realizovat.Nabidky mohou byt pfedloZeny pisemné,e-mailem ve formé& elektronickych
nabidek bez zaruceného elektronického podpisu,ve formé nabidek na reklamnich letacich &i
formou ceniku na internetu apod.

c)Zadavatel muze k podani nabidky vyzvat omezeny poéet dodavateld.Informace o tom,Ze se
jedna o uzavrene zadavaci fizeni,se uvede v oznameni.Zadavatel neni v tomto povinen
zaradit do hodnoceni nabidky jinych nez pfimo vyzvanych uchazeéd.

d)Starosta obce jmenuje hodnotici komisi s minimdalnim pocétem tfi ¢lend.Pfedsedou komise
musi byt Clen zastupitelstva, ostatni Clenové nemusi byt ¢leny zastupitelstva.Nabidky které
neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy,hodnotici komise vyradi,vyfazeni odGvodni a dale jiz
je nehodnoti.

e)Hodnotici komise zpracuje zpravu ,ve které vyhodnoti obdrZené nabidky a stanovi pofadi
nabidek.O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam,v némz bude uveden seznam pfijatych
nabidek,popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi
dulezite skutecnosti.

f)Konecné znéni smlouvy s vitézem zakdazky,vybranym na zdkladé zpravy hodnotici
komise,podléha schvaleni zastupitelstvem obce.




1.3 Verejneé zakazky malého rozsahu lll.kategorie:

a)O zadani zakazky lll.kategorie rozhoduje zastupitelstvo obce. '

b)Zastupitelstvo obce rozhodne o zadani verejné zakazky a o zplQsobu zaddani.V rozhodnuti o
zadani verejne zakazky zastupitelstvo obce stanovi predpokladanou hodnotu verejné zakazky
a muze vymezit a dalSi podminky zakazky(napf. mnozstvi a kvality pfedmétu
zakazky,obchodni a platebni podminky,poZadavky na kvalifikaci dodavatele,kritéria pro
hodnoceni nabidek).Zadany mohou byt pouze dodavky,sluzby nebo stavebni préce,jejichz
financovani je kryto schvalenym rozpoc¢tem obce.

c)U téchto verejnych zakdzek malého rozsahu se vyzve nejméné pét dodavateld k pfedloZeni
nabidky.Text vyzvy schvaluje zastupitelstvo obce.

d)Lhuta pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 10 dni od prvniho dne zvefejnéni na urfedni
desce.Zverejnéni a odeslani poptavky pfimo oslovenym dodavateliim je organizator zakdzky
povinen koordinovat tak,aby Ihity pro podani nabidek byly pro vSechny uchazece pfiblizné
shodné.

e)Starosta obce jmenuje hodnotici komisi v lichém poctu s minimalnim poctem tFi
Clenu.Predsedou komise musi byt ¢len zastupitelstva obce.Nabidky,které neobsahuji vSechny
nalezitosti dle vyzvy,hodnotici komise vyradi ,vyrazeni odlivodni a dale jiz je nehodnoti.

f)Hodnotici komise zpracuje zprdvu ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi
nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam ,v némz bude uveden seznam pfijatych
nabidek, popis nabidek,popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi
dulezité skute€nosti.

g)Konecna znéni smlouvy s vitézem ,vybranym na zakladé zpravy hodnotici komise,podiéha
schvaleni ze strany zastupitelstva obce.

h)Uchazeclim bude pisemné do 10-ti pracovnich dnl od rozhodnuti zastupitelstva obce
oznameno,zda byli vybrani k realizaci verejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i byla
nabidka vybrana.

1.4 Verejneé zakazky maleho rozsahu IV.kategorie

a)Dodavatele verejné zakazky malého rozsahu(dodavka zbozi a sluzeb),které je nutné zadat
v krajné naléhavém pripadé,vybira bez vybérového rizeni starosta nebo v jeho nepritomnosti
mistostarosta acini veskeré pravni jednani s tim spojena.U téchto verejnych zakazek malého
rozsahu je mozno vychdzet pouze s informaci o trhu,mistni znalosti a svych poznatku a
zkusenosti.O vybéru dodavatele a parametrech dodavky poda zpravu zastupitelstvu
obce.Totéz plati v pripadé zakazek malého rozsahu-stavebni prace,s limitaci dodavky do
1.000.000kcbez DPH.



Cl.2

Zaverecna ustanoveni

a)Obec uchovava (archivuje) veskeré dokumenty,které byla povinna pied zahajenim nebo
v prubehu zadavaciho fizeni ¢i soutéze o navrh nebo po jeho/jejim skonéeni dle zdkona
poridit,a rovnéz které v pribéhu jakéhokoliv fizeni ¢i soutéZe o navrh obdriela od
dodavatelu(dplné znéni origindl nabidek,Zadosti o Géast & soutdZni navrhy atp.),jako? |
uzavrené smlouvy souvisejici s realizaci vefejné zakdzky(véetné& zmén a dodatkii).

b)Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu 5 let od uzavreni
smlouvy,zmeny smlouvy na realizaci vefejné zakazky nebo zruseni Fizeni. V pfipadé potreby
se archivuje i delsi dobu dle poZadavk( dotac¢nich podminek.

c)Tato smérnice byla projednana a schvédlena na jednani zastupitelstva obce dne
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usnesenim C. %j/ a nabyva ucinnosti dnem zverejnéni.

d)Vsechna vybérova fizeni zahdjena pred uc¢innosti této smérnice budou uzavfena a
administrovana podle zakona.

e)Smernice bude po celou dobu své platnosti uvefejnéna na oficidlnich webovych strankach

obce Pravice.

Véra Stastny Andrea Streskova
mistostarosta starosta
Vyveseno na uredni desce dne: (7?/ /5--/‘7 Sejmuto z uredni desky dne:....~.. / s ‘2‘7 /7







